	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ B
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 27
 TỪ NGÀY 14/3/2016 ĐẾN 18/3/2016


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

14/3
	S
	- 8h: Chào cờ - Triển khai kế hoạch  tuần 27 –Thi giới thiệu sách khối 5
- 9h: Họp giao ban giám hiệu

- BGH dự giờ, thăm lớp (cả tuần)
	Đ/c Nhung TPT
GV
	Đ/c Vinh
Đ/c Phú
Đ/c Liên, Vinh
	

	
	C
	
	
	
	

	Ba

15/3
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, công tác bán trú (cả tuần)
	GVCN - GVBM
	Đ/c Phú
	

	
	C
	14h: Chuyên đề TNXH (2A2- đ/c Thủy)
	Đ/c Thủy, GV khối 2
	Đ/c Liên
	

	Tư
16/3
	S
	- 8h: Thanh tra toàn diện đ/c Điệp (3A1)

- Nộp báo cáo tuyển sinh
	Đ/c Điệp, BGH, đ/c Lã Thơm
Đ/c Ng Hương
	Đ/c Liên

Đ/c Phú
	

	
	C
	- Duyệt báo cáo nộp PGD
	Các bộ phận
	Đ/c Phú
	

	Năm
17/3
	S
	- Đón đoàn kiểm tra y tế

- Tổ chức KTĐK GK II (Toán 1, 3, 4, 5)

- Văn phòng giao nhận công văn
- Xử lý công văn đến – Giải quyết thủ tục hành chính
	Đ/c Liên, Lợi, VP

Đ/c Ng Hương
	Đ/c Phú
Đ/c Phú
	

	
	C
	- Kiểm tra CSVC phòng máy tính phục vụ cuộc thi giải toán trên mạng cấpTP
- Các tổ gửi bài giảng điện tử về BGH
- Kiểm tra việc đăng tải thông tin trên trang Web
	Đ/c Thắng + VP
Các tổ CM
Đ/c Thắng
	Đ/c Phú
Đ/c Liên
Đ/c Vinh
	

	Sáu

18/3
	S
	- THI GIẢI TOÁN TRÊN MẠNG CẤP THÀNH PHỐ
- Tổ chức KTĐK GK II (TV 1, 2, 3)
	
	PGD
	

	
	C
	- 14h: Chuyên đề TNXH (3A5)

- Duyệt kế hoạch tuần các bộ phận
- Duyệt thực đơn tuần 27

- 16h10: Các lớp tổng vệ sinh lớp học
	Đ/c Thơm, GV khối 3

BGH-KT-VP-YT-TV-ĐD
Đ/c Tuyết
28 lớp
	Đ/c Liên

Đ/c Phú
Đ/c Phú
Đ/c Lợi y tế, Nhung TPT
	

	Bảy

19/3
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

20/3
	S
	- 7h: Tham gia chạy Olympic vì sức khỏe toàn dân tại Hồ Tai Trâu phường Ngọc Lâm
	Đoàn viên chi đoàn
	Đ/c Vinh
	


     * Đ/c Liên học TCCT thứ năm, thứ sáu
                                                                                                                                                                                     HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                                                                                                            (đã ký)

                                                                                                                                 Ngô Thị Minh Phú

